Guatemalaoy,
27 junio-2014

Senor

Francisco Javier Arddw Quegada
Viceminigtro-del Deporte y lav Recreacidow
SwDespacho

De lao manera mesy atentor me divijo- o wsted: corv el probdsito de
presentarle mi informe de actividades conforme lo- estipudov evv el
Conlrato Administrativo-por servicioy Profesionaley No: 367-2014
aprobodo mediante el Acuerdo Ministericd Niwmero 35-2014
covrespondiente al mey de junio-del presente ano; y paroa el cobvo
de misy honovarioy estoy presentando factuwa sevie A No. 000053,

Actividadey realizadas

1.

R

Resultodoy obtenidoy:

Planificaciornw y organigacidnw de actividades eww el
departomento-Archivo de proyectos

. Atencidw de ustiewioy internoy de la Diveccidnw General dels

Deporte y laRecreaciow

. Rendir informes de lay solicituides que ingresan a lov

Unidad de Archivo

Reproduccidn de docwunentoy solicitadoy a lav Unidad: de
Archivo-

Resguardo de expedientes gue ingresowny av lov Unidod, de
Avrchivo



Vo. Bo.

. Busquedow y reproduiccidv de 213 expedientes de personal

de bajo del Viceministerio-del Depovte

. Elaboracidw de diseio- de bose de datosy ew Excel porar lov

Unidad de Archivo:

. Se coovdindg el treslado de lao docuwmentncicn o las -

bodegay del Norounjo-

. Planificacicn ovganigaciow y supervisiow de actividodes

del personol de lo Unidad de Archivo (asignocionw de
toweos; y control de los mismas evv bodegas del Naravyo).

. Busgueda y reproducciow de informacidn de la Carta

Suplementarias 12, contrato; CUR, informes,

. Bisquedo y rveproducciow de informacidw solicitado por

Contirol de Proyectos, listodo geografico de obras del anoy
2007 y 2008

Busgquedeow y reproduccidw de informaciow solicitada pov
Control de Proyectos; reprogramaciéw de obray de arrastre
de loy arios 2007 y 2008.

. Clasificociow de informaciow que troulado de lov Diveccidw

de A reas Sustantivos.

Atenciow de uwsiarvioy internoy de la Direcciow Geneval dels
Deporte y loo Recreacidwn, Diveccidw de Infraestructivre
Fisica, Control de Proyectos, Direccidn Areas Sustontivoas,
Recursoy Humanaoy

' ATRE
2b-Jele
EilawbnGene«a!delDe nev%mm -

1l Dimante J\'\l”

“""‘"V o



